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Prot. n. 4641 del 28 agosto 2013 
 
 

                                                             A tutto il Personale  
                                                             del Primo Istituto Comprensivo 
 
 

                                                          c/o sede legale di via Mastruccia e account mail interno 
                                                                          
 

 

Oggetto:  Presa di servizio. Convocazione prime riunioni collegiali e di lavoro. 
 
 

 
 

   La presa di servizio è richiesta al Personale in ingresso nel Comprensivo e dovrà avvenire 
il primo giorno utile del nuovo a.s., lunedì 2 settembre 2013.      

   Il Collegio, già programmato per il 3 settembre, viene anticipato a lunedì 2 settembre a 
causa del concomitante impegno in sede per il conferimento delle nomine (Sostegno). 
 

   Gli incontri collegiali e di gruppo della fase di avvio saranno quindi i seguenti: 
 

- lunedì 2 settembre, dalle ore 10,00 alle ore 12,30 : Collegio dei Docenti n. 1 ; o.d.g.: 
1) organici definitivi per l’a.s. 2013-2014 e conseguenti procedimenti di assegnazione;  
2) analisi e attuazione del POF e delle Indicazioni nazionali 2012; 
3) nomina dei Segretari di Collegio, dei Collaboratori del D.S. e dei Responsabili di plesso; 
4) proposta piano annuale degli incontri e gestione dei relativi monte-ore contrattuali; 
5) calendario scolastico regionale rettificato e convalida del calendario d’Istituto; 
6) individuazione delle aree di intervento di Funzioni Strumentali e Referenti; 
7) indicazioni organizzative per le riunioni di avvio dell’a.s.; 
8) assolvimento dell’obbligo di “dematerializzazione” (registri elettronici); 

            9)   comunicazioni. 
 

- lunedì 2 settembre, alle ore 12,30: assemblea A.t.a. (convocazione specifica a parte);      
                                                                                                                              

- mercoledì 4 e giovedì 5 settembre, dalle ore 9,00 per 3 ore o fino a conclusione lavori: 
INFANZIA : merc. coordinamento unitario – giovedì riunioni di intersezione nei plessi 
PRIMARIA: merc. coordinamento unitario – giovedì riunioni di interclasse nei plessi 
SEC. I GRADO: merc. coordinamento per materie – giovedì riunioni di corso 
 

- mercoledì 4 settembre, alle ore 13,00: G.L.H./G.L.I. d’Istituto  
 

- giovedì 5 settembre, alle ore 11,00: RSU-OO.SS.  (convocazione specifica a parte);      
 

- venerdì 6 settembre, dalle ore 9,30 alle ore 12,00 Collegio dei Docenti n. 2 ; o.d.g.: 
1) calendario, piano attività e modalità di funzionamento dei tre Ordini; 
2) proposte di conferma o variazione delle attività curriculari ed extra previste nel Pof; 
3) progetti e attività speciali: Comenius, Scuola 2.0, Piano per l’inclusione; 
4) collaborazioni attivate con C.R.I., Centro Famiglia comunale e associazioni sportive; 
5) avvio procedimenti di designazione di Funzioni Strumentali e Referenti; 
6) nomina del Comitato di Valutazione e della Commissione elettorale; 
7) regole di comportamento per alunni e Personale; 
8) criticità relative all’attuazione del POF e delle Indicazioni nazionali 2012; 
9) comunicazioni. 

-       

- mart. 10 sett., dalle 10,00 alle 13,00, coord. plessi Primaria c/o sede “Lago Maggiore” 
 

- merc. 11 sett., dalle 10,00 alle 13,00, coord. plessi Infanzia c/o sede “V. Miele”. 
 
 

 
 
 
 
 
 

                                                                                      Il Dirigente Scolastico 
 

                                                                                       (prof. Maurizio Fanfarillo) 


